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ޕބަްލިޝކްުރި ތާރޚީް: 15 އޮކޓްބޫރަު 2023

ޕަބްލޝިކްުރި ގޑަި: 13:31

ސުންގޑަި: 23 އޮކޓްބޫަރު 2023 12:00

ނލިނަްދެއަތޮޅު ދެކނުުބުރީ އަތޮޅު ކައުންސލިގްެ އިދާރާ
ދވިެހިރާއްޖެ

އެސޯސިއޭޓް ކައުންސިލް އޮފިސަރ

އިޢލުނާު

 

އެސޯސިއޭޓް ކައުންސލިް އޮފިސަރމަޤާމު:

J-391065މަޤާމުގެ ނނަްބަރު:

1 (އެކެއް)ބޭނނުްވާ އަދަދު:

ދާއިމީމަޤާމުގެ ގނިްތި:

ޖީ. އެސް. 4މަޤާމގުެ ރޭންކު:

އޮފިސަރ ގރްޭޑް 2މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝނަް:

ނލިަންދެ އަތޮޅު ދެކނުުބުރީ އަތޮޅު ކައުންސލިގްެ އިދާރާ / ދ. ކުޑހަވުަދޫވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ ތނަް:

5020.00 ރުފިޔާމުސާރަ:

1500.00 ރުފިޔާސަރވިސް އެލަވަންސް:

ސވިިލް ސަރވިސް މުވައްޒަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފއަިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސ1ާ. އެހެނިހނެް އލެވަަންސް:
ދވިެހިރާއްޖގޭެ ޕނެޝްަނާއި ބެހޭ ޤނާނޫގުެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެނޝްަން ކޮންޓްރިބިއޝުަނ2ް. 
ސަޕޯޓނިްގ ކޯ އލެވަަންސގްެ ގޮތުގައި މަހކަު 700.00 ރފުޔ3ާި. 
ސްޕެޝަލް ޑިއޓުީ އލެވަަންސގްެ ގޮތުގައި މަހކަު 1757.00 ރފުޔ4ާި. 



މަޤާމގުެ މައިގަނޑު
މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:

ކައުންސލިްގެ އިދާރގާެ މަސައްކަތްތަކގާުޅޭ އެންމެހައި ކަނކްމަުގައި ކއަުނސްިލށަާއި ސކެްރެޓަރީ ޖނެެރަލަށް ޖވަާބުދރާވީނުް.1. 
ކައުންސލިުން ފާސްކުރާ ނނިްމނުްތައް ތަނފްީޒުކުރުމށަް ފުރހިަމައށަް އެއބްާރުލުންދީ، އެފަދަ ނިންމނުްތައް ތނަފްީޒުކރުމުގުައ2ި. 

އިދާރގީޮތުން ކުރަންޖެހޭ ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކަންކަން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވތަަ ސުޕަވައިޒަރގުެ ލފަަޔާ އިރުޝާދގުެ މަތނިް
ކުރނުް.

ކައުންސިލް އިދާރާއިން ފޯރުކޮށްދޭ ރަށވްެރކިމަުގެ ނުވތަަ މިނިސިޕަލް ޚިދުމތަތްކަާއި ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައ3ި. 
މަސައްކަތްތައް ކުރނުް.

ޔނުޓިްގެ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅގިނެް އެކި ފަރތާތްަކަށް ފޮނުވަންޖހެޭ ސިޓީއާއި އހެެނިހެން ލިޔެކިއނުްތައް ތައްޔާރުކުރމުާއި ފޮނވުނުް.4. 
ޔނުޓިްގެ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅގިނެް އެކި ފަރާތްތކަށަް ފޮނުވާ ލޔިކެއިުނތްައް ފއަިލްކުރުމާއި، ސްކނޭްކުރުމާއި އަރުޝފީުކރުނުް.5. 
ކައުންސލިގްެ ބޭނުމަށް އިދާރާއިން ކުރާ ދިރާސާތަކާއި ރިޕޯޓތްައް އެކުލަވާލުމގުެ މަސައކްަތުގައި ބައވިެރވިެ އެހީތެރވިެދނިނުް.6. 
ކައުންސލިްގެ އިދރާާތަކުން ދައލުަތުގެ ކަމާބެހޭ އދިާރތާކަށަް ފޮނުވަނޖްހެޭ ޕީރިއަޑކިް ރިޕޯޓްތައް ޤވަާޢިދނުް ފޮނވުމުގ7ެު. 

މަސައްކަތް ކުރނުް.
ކައުންސލިްގެ އިދާރާއަށް ޚިދުމަތް ލިބގިނަންަން އަންނަ ފަރތާތްކަށަް ބޭނުންވާ އހެީތެރކިނަް ފޯރުކޮށްދނިުމާއި އަދި ޚިދމުތަތްަކ8ާ. 

ގުޅޭ މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް އނަްނަ ފރަާތތްަކަށް މޢަުލޫމތާު ދިނުން.
ކައނުްސލިގްެ އދިާރާއނިް ކނަޑައަޅާ އުޞޫލއެްގެ މަތިން ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ ހޅުުވައި ލެއްޕނުް.9. 
އަތޮޅގުެ ރަށްރަށގުައި ކުރިއަށް ގނެްދާ ޕްރޮޖެކްޓްތައް މޮނިޓަރކޮށް ބެލހެެއްޓުން.10. 
އަތޮޅުގައި ކުރިއަށް ގނެްދިއުމަށް ކައުންސލިުން ނިންމާ ޕްރޮޖެކްޓތްަކުގެ އެންމހެާ މަސައްކަތްތައް ކުރނުް.11. 
ތރަައްޤީގެ ޕލްޭންތައް އެކލުވަލާުމުގެ މަސައކްަތުގައި އަމަލީގޮތުން ބއަިވެރިވުމާއި އކެަމށަް ބޭނނުވްާ ލފަަޔާއި އނިްޕޓުް ދނިނުް.12. 
ޤައުމީ ތރަައްޤީގެ ޕލްނޭް / އެކޝްނަް ޕްލޭނުގެ ދަށުން ސިޓީގއަި، އތަޮޅގުައި ނުވތަަ ރަށުގައި ހނިގްުމަށް ހަމަޖެހފިައވ13ާި. 

މަޝްރޫޢުތައް ތނަްފީޒުކުރުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތތްައް ކުރުން. އަދި ހަވާލކުުރެވފިައިވާ މަސައްކަތްތައް ކުރިއށަްދާ ގޮތގުެ
ސޓްޓޭަސް ރިޕޯޓް ހަމަޖެހިފައވިާ އސުލޫުތަކުގެ ތެރއެިން ކަމާބހެޭ ފަރތާތްކަާ ޤަވާޢިދުން ހިއްސާކުރނުް.

ދވިެހރިާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތަކގުެ އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 4 ގެ ސަނަދެއް ޙާޞިލކްޮށފްައި ވުމާއެކު، 'ސެކނަްޑްރީ ސްކޫލް'1. މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:
ނވުަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސެޓްފިކެޓް އިމތްިހާނުގައި 'ދިވހެި' މި މއާްދާއިން ދަށްވެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބފިައވިނުް.

ނވުަތަ،
މަތީ ސނާވަީ ނުވަތަ އެއާ އެއްފނެވްަރުގެ އިމްތިހާނަކުން 2 މާއްދއާިން ދށަްވެގެން 'އީ' ގްރޭޑް ލިބފިައވިުމާއެކު، އގޭެ އތިރުނ2ްު. 

'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނވުަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސެޓފްިކެޓް އިމތްހިާނުގައި 'ދވިެހި' މި މާއްދާއނިް ދށަވްގެނެް 'ސީ'
ގރްޭޑް ލިބިފައވިނުް.

ތަޢލުީމީ ރޮނގުތައް:

ނެތް

ގުޅޭ ވަޒީފާގެ ދާއިރާތައް:

އެޑްމިނިސޓްރްޭޝނަް
މނެޭޖްމނަޓްް



ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް:

 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައވިާ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓުން އަދި އިދާރާ ގ1ެ. 
ވެބްސައޓިނުްނާއި ކައނުޓްަރނުް އަދި ތިރގީއަިވާ ލިންކުން ލބިެންހުންނާނއެެވެ.

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
(https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx)

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ވނަވަަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ-މއެިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް).2. 
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ (މުއްދތަު ހމަަވފެއަިވީ ނަމވަެސް) ދފެުށގުެ ލިޔނުތްައް ފނެންަ،3. 

ލިޔެފައވިާ ލިޔނުްތައް ކިޔނަް އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވތަަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލފިއަިވާ ނަމަ، އެ ފަރާތެއގްެ އފުނަްދވުަހގުެ
ސޓެްފިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައވިނިްގ ލައިސަންސް.

ސވިިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚދިުމތަްކުރމުުގެ އެއްބސަްވުމެއް އޮތް މުވައްޒަފުން ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް ހޮވިއޖްެ ނމަަ،4. 
އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާއނިް ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނތެކްަމަށް، ވަޒފީާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ދޫކޮށްފައވިާ ލިޔނުް.

ލިބިފައވިާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕ؛ީ  5. 

(ހ)  މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝނަް އޮތޯރޓިނީް ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގަނޑު ޖހަފާައިވާ، މތަީ ތަޢުލީމުދޭ ރާއްޖެއނިް ބރޭގުެ
މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށްފައވިާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ ކޮޕީ؛ ނުވތަަ: ސެޓފްިކެޓު ނެތް ހާލތަތްަކގުައި، ކޯސް

ފރުިހަމަކރުިކަމގުެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީން ދކޫޮށފްއަިވާ އސެެސްމެންޓް ރިޕޯރޓގްެ ކޮޕީ އަދި
ޓްރނާްސްކރްިޕޓްގްެ ކޮޕީ

(ށ)  ރާއްޖގޭެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މރަުކަޒަކނުް ދޫކޮށފްއަިވާ ތއަުލީމީ ސެޓފުިކެޓތުަކުގެ ކޮޕީއއާި ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕ؛ީ ނވުތަަ ކޯސް
ފުރިހަމަކރުިކަމގުެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާއި ޓްރނާްސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ.

މަސައްކަތގުެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރގީައވިާ މިންގަނޑށަް ފތެޭ ލިޔުނތްަކުގެ ކޮޕީ:1. 

(ހ)  ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއގްައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއއެްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްނުްޏެއގްައި ވަޒީފާ
އަދާކޮށްފައވިާ ނަމަ އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މހައާި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒފީގާެ

މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް
ދޫކޮށްފައވިާ ލިޔނުް.

https://myaccount.csc.gov.mv (https://myaccount.csc.gov.mv/) ްި(ށ)   ސވިިލް ސަރވިސގްެ ތަޖުރިބގާެ ތެރެއނ
އިން ފނެންނަް ނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުތައް ހާމކަޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މުއްދަތާއި (އަހރަާއި މހައާި

ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އދިާރާއއެްގެ ތފަތާު މޤަާމތުަކުގައި ވޒަީފާ އަދާކޮށފްައވިީ ނަމވަެސް)
ވަކވިަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

(ނ)   އަމިއްލަ ކުންފނުްޏެއް ނވުަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްައިވާ ނަމަ އަދާކޮށފްައވިާ ވަޒފީާ، ވަޒފީާ އަދާކރުި
މުއްދަތާއި (އަހރަާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަތުައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒފީާ
އަދާކޮށްފައވިީ ނަމަވެސް) ވަކވިަކނިް ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަދި މަސައކްތަކްޮށފްައވިާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުނގްެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ

އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައވިާ ލިޔނުް.

(ރ)  ޤައުމީ ނވުަތަ ބައނިަލްއަޤވުާމީ ޖަމްއިއްޔާ ނުވތަަ ޖަމާއތައެްގައި މަސައްކތަް ކޮށފްއަިވާ ނަމަ، އަދާކޮށފްައވިާ ވަޒީފާ، އަދި
ވަޒީފާ އަދާކރުި މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަތުއަް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތަފާތު

މަޤާމުތަކގުައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައވިީ ނަމަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ ލިޔނުް (މި ލިޔުމގުައި އަދާކޮށފްައވިާ
މަޤާމަކީ މުސރާަދވެޭ މަޤާމެއްކނަް ނވުަތަ ނނޫްކަން ބަޔާނކްޮށފްައި އޮންނަންވާނއެެވެ. ނުވތަަ ބަދަލގުައި އެކނަް ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކނުް

ދޫކޮށްފައވިާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހުށަހަޅނަވްނާެއވެެ.)

(ބ)  ދަޢލުަތގުެ އވުައިލައިފައިވާ އިދރާާއެއގްައި، ނުވތަަ އުވއަިލައފިއަިވާ އަމއިްލަ ކުންފުންޏއެް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއގްައި، ނވުތަަ
އވުައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނވުަތަ ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއޔްާ ނުވތަަ ޖަމާއތައެްގައި މަސައކްތަކްޮށފްައވިާ ނަމަ،  އަދާކޮށފްައވިާ ވަޒފީާ އަދި

ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހރަާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔތަތުައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤމާތުަކގުައި

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައވިީ ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލޔިުން ލިބެނންެތް ނަމަ، ރެކްރޫޓްމނަޓްް އޞުޫލގުެ
ޖަދވުލަު 8 ގައިވާ "އވުާލާފައވިާ ތނަްތނަގުެ ތަޖުރިބާ އަންގއަިދޭ ރފެަރެންސް ޗކެފްޯމް ".

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް
ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް:

މިވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަނތްައތްައް، ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާތަކަށް މީހނުް ހޮވުމާއި އައްޔނަްކރުމުގުެ
މނިގްނަޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް 2023 ގެ 12 ވަނަ ނަންބަރުގައި ހމިަނފާައިވާނއެެވެ.

މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅނާީ 23 އޮކްޓޯބަރ 2023 ގެ 12:00 ގެ ކުރިން، ނިލަންދެއަތޮޅު ދެކނުުބުރީ އތަޮޅުމަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތާއި ސނުްގަޑި:
ކައނުސްލިް އދިާރާއަށވެެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުނތްައް އީ-މއެިލް hr@dhaal.gov.mv މެދވުެރިކޮށް ވެސް ބަލައގިނަވެނޭެއވެެ.

އަދި އިޢލުނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމވަުމުގެ ކުރިން ސަރކުާރުން އަލށަް ބަންދު ދުވހަެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކނަޑައަޅާ ދވުަހގުެ
އދަަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބލަައގިނަވެނޭެއވެެ.

 

ޝޯޓްލިސްޓުކުރނުް:

 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފރަާތްތަކގުެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތޖަުރިބާއށަް ބަލއަި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލފާައވިާ ފރަތާތްަކގުެ
ތެރެއނިް އނެްމެ މަތނިް ޕޮއނިޓްު ލިބޭފރަާތްތައް ޝޯޓްލސިްޓުކުރެވޭނއެެވެ.

 

އނިްޓަރވިއު (އިމްތިޙނާާއި
ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް އޮންނަ ނަމަ، އެ
ބައި ވެސް ހިމެނނުް) އޮނންނާެ

ތަނާއި، މއުްދަތު:

މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއވްޭ އނިޓްަވިއުއާއި އިމތްިހާނު އޮންނާނީ، 24 އޮކްޓޯބަރ 2023 އާއި 30 އޮކްޓޯބަރ 2023 އާ
ދެމދެު، ނލިނަްދެއަތޮޅު ދެކނުުބުރީ އަތޮޅު ކައނުްސިލް އިދާރާގައެވެ.

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބނުު
ގޮތުގެ ޝޓީް (A2 ޝޓީު)"

އާންމުކުރުން

އނިޓްވަިއު ބާއވްާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނނޫް 3 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއށަް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބނުު ގޮތގުެ ޝޓީް
(A2 ޝޓީު)" އނާްމުކޮށް ފނެންނާެހެން މި އިދާރާގައި އަދި ގެޒެޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއވެެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކށަް ޕޮއނިޓްު

ދެވިފައވިާ ގޮތމާެދު ޝަކވުާއެއް އޮތންަމަ A2 ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވަހުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބަންދު ނނޫް 3 ދވުަހގުެ ތރެގޭައި އެ
ޝަކވުާއެއް މި އިދރާާއަށް ހުށަހަޅނަވްނާެއވެެ.

މި އިޢލުނާާ ގުޅިގެން މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅނާީ 6760023 އަށވެެ. އީ-މެއިލް ކުރާނީ hr@dhaal.gov.mv އަށެވެ.

ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހނުް ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މނިގްަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އުޞޫލތުކަާ ގޅުުންހުރި އެންމެހައި ލިޔނުްތައް ސވިިލް
ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައޓިގްެ އުޞލޫުތައް > "ރެކްރޓޫްމނެޓްް އުޞޫލު"    (https://www.csc.gov.mv/policy/Index/51)  އނިް ލިބެން

ހނުންާނެއެވެ.
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